OGLOSZENIE

o konkursie na staz urzedniczy

OA —102 -9/18

Dyrektor Sadu Rejonowego w Zarach ogtasza konkurs na staz urzedniczy w Sadzie Rejonowym w
Zarach:

- ilo$¢ miejsc— 2 ;

- wymiar czasu pracy — petny;

- przewidywany termin zatrudnienia — 1 sierpnia 2018r.

Stanowisko: stazysta w Sadzie Rejonowym w Zarach

Przewidywane stanowisko po odbyciu stazu: sekretarz sadowy

1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
- protokotowanie na rozprawach i posiedzeniach
- wykonywanie zarzadzer z protokotu rozprawy i posiedzenia;

- prowadzenie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem akt sgdowych;

inne czynnosci sekretarskie na polecenie Przewodniczagcego Wydziatu i Kierownika Sekretariatu.

2.Wymagania niezbedne:

Kandydatem na staz urzedniczy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18.12.1998r. o pracownikach
saddw i prokuratury (Dz. U.z 2017 Nr 577 t.j. ) moze zostaé osoba:

1) ktéra ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

2) o nieposzlakowanej opinii;

3) ktora nie byta karana za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;

4) przeciwko ktérej nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe;

5) posiada co najmniej wyksztatcenie $rednie oraz zdany egzamin maturalny;

6) posiadajaca stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Ponadto od kandydata wymagana jest:

1) biegta obstuga sprzetu komputerowego, znajomo$¢ programéw biurowych (pakiet Microsoft
Office);

2) znajomosé techniki pracy biurowe;.

Dodatkowe wymagania od kandydata:



1) komunikatywnosc;

2) kreatywnosc;

3) rzetelnos¢ i doktadnosé;

4) wysoki poziom kultury osobistej:

5) zdolnoéé kojarzenia i logicznego myslenia;

6) odpornosc na stres;

7) umiejetnos¢ pracy w zespole;

8) wiedza ogdlna w zakresie przepisdw w szczegolnosci: Prawo o ustroju sgddéw powszechnych,
Regulamin urzedowania sgdow powszechnych, ustawa o urzednikach sgdoéw i prokuratury;

9) dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie w pracy w sadownictwie (np. staz z Urzedu Pracy, praca
na umowe zastepstwo).

3.Wymagane dokumenty:

1) zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny,

2) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

3) ewentualne kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, kwalifikacje,

4) ewentualne kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenia o pracy,

5) kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego sig o zatrudnienie (zat. nr 1),

6) o$wiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie o przestepstwo
écigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe (zat. nr 2),

7) klauza zgody kandydata do pracy na przetwarzania danych osobowych/wizerunku twarzy (zat. nr 3),
8) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe oraz

o korzystaniu z petni praw cywilnych i obywatelskich (zat. nr 4).

Wszystkie pisma i o$wiadczenia winny by¢ wiasnorgcznie podpisane.

Zataczniki moina pobraé na stronie internetowej Sadu pod adresem: www.zary.sr.gov.pl w zaktadce

Oferty pracy lub w Oddziale Administracyjnym Sgdu Rejonowego w Zarach (pokéj nr 301), w godz.
od 7,00 do 15,00.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 25 czerwca 2018r. bezposrednio w Sekretariacie Prezesa
i Dyrektora Sadu tut. Sadu (ul. Spokojna 20, pokoj nr 327) lub przesta¢ droga pocztowg
7 zaznaczeniem sygnatury konkursu podanej w ogtoszeniu o konkursie.

W razie przestania dokumentdw droga pocztowg za date ich ziozenia uwaza sig date wptywu do sadu.
4. Inne informacje:

- konkurs sktadac sie bedzie z trzech etapow:



1. Etap pierwszy - selekcja wstgpna zgtoszeri kandydatéw pod katem spetnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu.
2. Etap drugi - praktyczny sprawdzian umiejetnosci.
3. Etap trzeci - rozmowa kwalifikacyjna.
- termin konkursu wraz z listg kandydatéw zakwalifikowanych do Il i Ill etapu konkursu zostanie
podany kandydatom do wiadomosci przez ogtoszenie na tablicy ogtoszed w budynku tut. Sadu oraz na

stronie internetowej Sadu Rejonowego w Zarach pod adresem: www.zary.sr.gov.pl, w zaktadce Oferty

pracy.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 68 363 53 00.

Zgtoszenia niezakwalifikowane do udziatu w konkursie lub jego dalszego etapu moga zosta¢ odebrane
w Sgdzie Rejonowym w Zarach, ul. Spokojna 20, 68-200 Zary, od poniedziatku do pigtku, w godzinach
od 7.00 — 15,00 w terminie do dnia 15 sierpnia 2018r.

Po uptywie wskazanego terminu oryginaty dokumentéw, urzedowo poswiadczone odpisy oraz zdjecia

zostang zwrocone kandydatom za posrednictwem operatora $wiadczgcego ustugi pocztowe.

Klauzula informacyjna

Wypefniajgc obowiqzek prawny uregulowany zapisami art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urzed. Unii Europ.

zdnia 04.05.2016 r. L 119/1), dalej jako ,rodo”, Sqd Rejonowy w Zarach, ul. Spokojna 20, 68-200 Zary,
informuje, iz:

1) Administratorem Danych Osobowych Pana/Pani jest Sqd Rejonowy w Zarach, ul. Spokojna 20, 68-
200 Zary, dalej jako ,,ADO”;

2) Pana/Pani dane osobowe sq przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko pracy
uADO, stosownie do postanowier art. 22* ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018
r. poz. 108 ze zm.), a w pozostafym zakresie na podstawie Pana/Pani dobrowolnej zgody;

3) Pana/Pani dane osobowe nie sq udostepniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt. 9 rodo.
Dane osobowe mogq byc przekazywane organom paristwowym, organom ochrony prawnej
(Policja, Prokuratura, Sqd) lub organom samorzqdu terytorialnego w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem;

4) Pana/Pani dane osobowe nie bedq przekazywane do paristwa trzeciego ani do organizacji

miedzynarodowej;



5)

6)

7)

8)

9)

Pana/Pani dane osobowe bedq przetwarzane wytqcznie przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania tj. az do zakoriczenia procesu rekrutacji, nie dfuzej niz to przewidujq zapisy
wlasciwego rozporzqdzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie przeprowadzania konkursu na
wolne stanowisko urzednicze;

przystuguje Panu/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;

ma Pan/Pani prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie czasowym, przy czym cofniecie
zgody nie ma wplywu na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed
cofnieciem zgody;

ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO),
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, e-mail:

kancelaria@puodo.gov.pl;

podanie przez Pana/Pani danych osobowych jest fakultatywne (i dobrowo!nié}, ale konieczne w celu

przeprowadzenia rekrutacji, w ktorej Pan/Pani bierze udziat;

10) Pana/Pani dane osobowe nie bedq podlegafy zautomatyzowanym procesom podejmowania

decyzji przez ADO, w tym profilowaniu przy realizacji niniejszego procesu rekrutacji.
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Zatgcznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Imig (IMIONA) | NAZWISKO ......eueiiccec et
ToalTeTaF= W el PALe o 1V Ao UEEO PSP PP
Data | MIEJSCE UMOAZEMIA ..o.ee ittt
ODYWALEISIWO ...t e e eSS

Miejsce zamieszkania (adres do Korespondencji) ...

(zawod, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

Wiksztaloenie UZUPBINIBJACE: .. mimsssimmmimsmsmmas s o st sssss s sk s omsm g sraans s st s s

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

Przebieg dotychczasowego zatrudnienia ...........ccceiiiiiiiiiiimin e

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zaintereSoOWaNIA .........ccoeoiivvveeiiee e,

(np. stopien znajomosci jezykdow obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

Oswiadczam, Zze dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym seria .........................
N 4174700 [0 1Y) 1 11 ) o . O OO —

lub InnymM doWOder fOZSAMIOSCH cu. souwumom s s s o S TS S s iR s £33 SRS e

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE

Oéwiadczam, ze nie jest prowadzone przeciwko mnie postgpowanie

o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe.

data i wiasnoreczny podpis



Zatacznik nr 3

Klauzula zqody kandydata do pracy na przetwarzania danych osobowych

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
rekrutacyjnych aplikujgc na stanowisko staZysty w Sqgdzie Rejonowym w Zarach, ul. Spokojna
20, 68-200 Zary, stosownie do postanowieri rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urzed. Unii
Europ. z dnia 04.05.2016 r. L 119/1).

2. Zostatem/am poinformowany/a, 7e wyrazenie zgody jest dobrowolne oraz ze mam prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie, a wycofanie zgody nie wpfywa na zgodnosc z

prawem przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed jej wycofaniem.

data i wtasnoreczny podpis

Jezeli zdecyduije sie Pani/Pan dotaczy¢ do niniejszego wniosku aplikacyjnego swoje zdjecie to prosimy

o wypetnienia ponizszej ,Klauzuli zgoda kandydata do pracy na przetwarzania wizerunku twarzy”.

Klauzula zgoda kandydata do pracy na przetwarzania wizerunku twarzy

Stosownie do postanowieri art. 9 ust. 2 pkt. 1 w zw. z art. 4 pkt. 14 rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urzed.
Unii Europ. z dnia 04.05.2016 r. L 119/1) i art. 81 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 880 ze zm.) zezwalam na przetwarzanie mojego
wizerunku twarzy (zdjecia) przez Sqdzie Rejonowym w Zarach, ul. Spokojna 20, 68-200 Zary w celach i

przez okres prowadzenia przez Sqd Rejonowy rekrutacji na stanowisko pracy stazysty

data i wtasnoreczny podpis



Zatgcznik nr 4

OSWIADCZENIE

Oéwiadczam, ze nie bytem karany za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe.
Oéwiadczam, ze jestem obywatelem Rzeczypospolitej Polskiej
i korzystam z petni praw cywilnych i obywatelskich.

data i wlasnoreczny podpis



